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Forord

Retningslinjene er utarbeidet pa grunnlag av Forskrift til opplaeringsloven som stiller krav om et
forsvarlig system der kravene i opplaeringsloven og forskriftene til loven er oppfylt jf. §13-10.
Retningslinjene skal veere med a kvalitetssikre vurderingsarbeidet og gjennomfgringen av

muntlig eksamen og skal sikre elevene i Jaernettverket likeverdige betingelser.

Jaernettverket bestar av kommunene Gjesdal, H3, Klepp, Sola og Time. | Jeernettverket har
skoleeiere delegert gjennomfgringen av muntlig eksamen til den enkelte skole. Det er skolene
som har ansvar for organisering og oppgaveformulering, og som skal sgrge for en god

gjiennomfgring. Skolenes gjennomfgring av eksamen skal fglge forskrift og retningslinjer.

Skoleeiere skal se til at eksamen i egen kommune blir giennomfgrt pa forsvarlig mate.
Hovedansvaret for informasjonen som inngar i felles sensorpakke og koordinering av sensorer

mellom kommunene ligger til Gjesdal kommune.
| retningslinjene brukes begrepene elev,

faglaerer og sensor, og ikke kandidat,

eksaminator og ekstern sensor. Kom
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For eksamen

Skoleeiers ansvar
Lokalt gitt eksamen er skoleeiers ansvar. Skoleeier skal sikre likhet for elevene gjennom felles
rammeverk og enhetlig praksis. De lokale retningslinjene og sensorpakken skal bidra til a sikre

forutsigbarhet, tydeliggjgre forventninger og gi en felles
forstaelse for ansvar og rammer for /Sensorpakken: \

eksamenssituasjonen.

o Framdriftsplan

o Retningslinjer
Rektors ansvar

Skolen ved rektor, har ansvar for at muntlig eksamen blir

o Fag— ogvurderingsrapport

o Elevinformasjon

gjiennomfgrt pa en god mate. All ngdvendig informasjon ) ) _
. o Registreringsskjema, sensor
om eksamen til elever og foresatte, fagleerere og

. . Honorarskjema
sensorer skal ut i rett tid. © )

> Elevene skal ha tilgang til fag — og \ o Evalueringsskjema /
vurderingsrapportene minst en maned fgr

sperrefristen.

» Eleven skal ha erfaring med eksamensmodellen, og skal i forkant fatt delta pa en
preveeksamen som er gjennomfgrt tilnaermet lik en reell eksamenssituasjon.

» Skolen ma avgi minst like mange sensorer som de selv trenger.

» Tidspunkt for utlevering av informasjon om fag, sensoroppnevning, etc til fagleerer og
sensor er fastsatt i framdriftsplanen. Ved digitale forsendelser er det viktig at
avsenderskolen mottar bekreftelser pa at mailer er mottatt.

» Muntlig eksamen kan ikke gjennomfgres pa mandager og fgrste dag etter helligdag
/heytidsdag.

Trekkordningen

Fagleerere far vite trekkfag 10 virkedager for sperrefristens utlgp (48 timer fgr eksamen.) Se
framdriftsplan. Eksamenstrekket kan foretas pa den enkelte skole, og det tilstrebes
eksamenspartier pa ca 10 elever. Alle elever som tilhgrer samme parti skal eksamineres i
samme fag.

Sensor og faglaerer ma gjgres oppmerksomme pa at alle opplysninger som kan rgpe trekkfag
ved den enkelte skole er konfidensielle helt fram til sperrefristen. Som hovedregel skal faglaerer
ikke vite hvilke elever som er trukket ut fgr trekket skal kunngjgres for elevene.

Eksamenstrekket skal veere tilfeldig og skal ikke pavirkes av utenforliggende faktorer. Alle fag
som kan gjgres til gjenstand for trekk, skal over tid trekkes ut. Den enkelte skole ma sg@rge for



at det blir utarbeidet ngdvendige prosedyrer for eksamenstrekk. Det anbefales at skolene
gjennomfgrer trekket med et vitne. For eksempel kan tillitsvalgt eller kontorpersonal veere til
stede for a bevitne at trekket er foretatt i henhold til gjeldende regelverk. Faglaerere skal ikke
involveres i eller radspg@rres om trekk.

Sensorutvelgelse og sensorfordeling

NB! Det er viktig at skolene avgir minst like mange sensorer som de selv trenger, og at disse til
sammen kan dekke flere fag. Skolen far tildelt sensorer ut fra sitt gnske eller ut fra hvilke
sensorer ansvarlig eksamenskommune har til radighet. Mangel pa sensorer i enkelte fag kan
fere til at rektor ma gjgre endringer i eksamenstrekket.

Ved sykdom hos faglaerer eller sensor

Ved sykdom hos sensor eller fagleerer tar rektor kontakt med eksamensansvarlig i Gjesdal eller i
egen kommune for a avklare muligheten for a sette inn en annen laerer i rollen. Dersom
fagleerer er syk og annen lzerer ma ta pa seg oppgaven, er det en forutsetning at laereren har
undervist i faget og kjenner elevene. Alle parter som bergres av dette ma informeres sa raskt
som mulig. | Jeernettverket har vi som mal a finne Igsninger for 3 unnga a matte kansellere
eksamen for elevene vare.

Informasjon til elevene
Eleven skal kjenne til retningslinjene og rammene for lokalt gitt eksamen ved oppstart av tiende

skoledr og ellers sa tidlig som mulig i skolelgpet. Det skal veere kjent for elevene hva som er
malene for opplaeringen og hva som blir vektlagt i vurderingen av deres kompetanse.

Rektor har ansvar for at elevene i god tid fgr eksamen blir informert om tid, sted, tillatte
hjelpemidler og reglement for eksamen. Elevene skal og informeres om de ordninger som finnes
for szerskilt tilrettelegging og om regler og frister som gjelder for klagebehandling.

Eleven mgter ikke/kommer for sent

Forberedelsesdelen er en del av eksamen. Elever som har dokumentert fraveer pa
forberedelsesdelen har automatisk dokumentert fraveer fra eksamensdagen. Elever som gnsker
a delta pa eksamen selv om de har dokumentert fraveer pa forberedelsesdagen, far likevel
gjiennomfgre eksamen og bli vurdert. Elever som har udokumentert fravaer pa
forberedelsesdagen, ma mgte pa eksamen.

Elever som mgter for sent pa eksamensdagen skal, sa langt det er mulig, fa giennomfgre
eksamen og bli vurdert. Eksempelvis kan eleven eksamineres til slutt etter at resten av partiet er
ferdig.



Dersom en elev ikke mgter opp, skal rektor etterlyse eleven ved a ringe hjem. Elever som mgter
etter at eksamensdagen er avsluttet eller ikke mgter i det hele tatt, skal registreres som «ikke
mett» pa karakterlista. Eleven kan fa sin eksamen utsatt dersom han/hun kan dokumentere at
fravaeret skyldtes uforutsigbare forhold som han/hun selv ikke kunne lastes for.

Elever som blir syke pa forberedelsesdagen og/eller pa eksamensdagen, ma melde fra til rektor
og skal levere legeerklaering snarest og senest innen 3 dager. Elever som trekker seg etter at de
har blitt kjent med oppgaven pa eksamensdagen, skal bli vurdert som om de har avlagt

eksamen.

Eksamensoppgaven

Eksamen skal ikke organiseres pa en slik mate at eleven bare Eksamensoppgaven er:
prgves i en liten del av lereplanen for faget. Faglaerer plikter a Temaene eller
utforme forslag til eksamensoppgave som bgr inneholde problemstillingene som

kompetansemal fra alle hovedomradene i faget. elevene skal presentere, og

spgrsmalene eller

Eksamensoppgaven skal angi et tema og/eller en problemstillingene som vil
problemstilling som eleven skal ta utgangspunkt i for a lage veere gjenstand for

sin egen presentasjon. Eksamensoppgaven skal vaere sapass eksamineringen etter elevens
apen at eleven kan ta egne valg for innhold og form, og presentasjonen.

samtidig gis mulighet til 8 vise kompetansen sin i sa stor del av
faget som mulig. Dette har bade konsekvenser for formuleringen av tema/problemstilling til
forberedelsesdelen og de spgrsmal som stilles under selve eksamineringen:

» Problemstillingen/temaet ma vaere tilstrekkelig omfattende til at det vil veere naturlig a trekke
inne flere deler av lzereplanen under selve eksamineringen.

> Elevens presentasjon skal vaere innledningen til eksamineringen og ikke vare mer enn inntil 10
minutt.

> | tillegg til elevens presentasjon skal eksamineringen besta av spgrsmal, etc og/eller samtale
knyttet til det temaet/problemstillingen eleven har presentert.

Fag - og vurderingsrapporten
Jeernettverkets skoler skal bruke felles mal for fag — og vurderingsrapport. Rapporten skal

utarbeides av faglaerer og sa langt som mulig i samarbeid med elevene. Fag — og
vurderingsrapporten skal leveres rektor innen den frist skolen fastsetter. Rapporten er



grunnlaget for eksamensoppgaven, og skal dekke kompetansemal i faget og inneholde
vurderingskriterier som er relatert til disse. Kompetansemalene i faget kan gjengis pa en slik
mate at flere mindre kompetansemal kan innga i et st@rre kompetansemal.

SjeKkKkliste for fag- og vurderingsrapport

1. Bruke Jaernettverkets mal til fag — og vurderingsrapport. X
2. Spraket skal veere elevvennlig.

3. Rapporten inneholder minst 4 — 5 tema alt etter stgrrelsen pa faget.

4. Det skal veere sammenheng mellom laereplan og arsplaner i faget og fag — og

vurderingsrapporten.

5. Temaene/problemstillingene skal veere sa vide at elevene kan fa vist mest mulig
kompetanse i faget.

6. Tema og problemstillinger skal dekke sa mange kompetansemal som mulig. Sa langt
det er mulig, bgr det vaere med kompetansemal fra alle hovedomradene.

7. Det kommer tydelig frem hvilket laerestoff elevene har jobbet med.
8. Vurderingskriteriene og graderingen av disse, er i trad med kompetansemalene.
9. Verb som viser grad av kompetanse bgr vaere uthevet, og er styrende for hgyeste

maloppnaelse.

Faglaerer og sensors samarbeid fgr eksamen
Fagleerer og sensor far melding om eksamensfag 10 virkedager f@r elevene far opplysning om
trekkfag. Informasjonen om eksamensfaget er konfidensiell inntil opplysningen om trekkfag

kunngjgres for elevene 48 timer fgr eksamen. Faglaerer skal sa raskt Eksamenssett:
som mulig ta kontakt med sensor for d avtale samarbeidstid. Dersom Tema/problemstilling
sensor ikke blir kontaktet av faglaerer eller eksamensskolen innen Sp@rsmal, oppgaver og
rimelig tid, ma sensor selv ta kontakt med faglaerer eller rektor pa lyttemateriell etc.
eksamensskolen. Perioden fram til eksamen skal brukes til relatert til tema-

samarbeide om og ferdigstille eksamenssettet. Hvis sensor gnsker & /problemstilling

foresla endringer, ma faglaerer ha beskjed om dette sa raskt som FEg— GE Ve e

rapport

mulig og senest to virkedager fgr melding om eksamen gis til elevene.

Fagleerer og sensor skal sammen pase at eksamenssettet sikrer at eksamen er i samsvar med
leereplanverket. Eleven skal gis mulighet til & vise kompetanse i sa stor del av faget som mulig. 6



En eksamen som bare prgver noen kompetansemal, vil veere i strid med prinsippet om at eleven
skal fa mulighet til 3 vise kompetanse i sa stor del av faget som mulig.

Ved uenighet om tema/problemstilling og oppgaver, er det etter dialog og drgfting sensor som
avgjer. Hvis det er uenighet om fag — og vurderingsrapporten, er det rektorene pa de ulike
skolene som skal bli enige om videre lgsning. Det kan ikke foretas endringer som kan fgre til en
forringelse av elevenes eksamensgjennomfgring. Elevens rett til en eksaminering som tar
utgangspunkt i kjent fagoppleering og fag — og vurderingsrapport, skal ha stgrst betydning i
utfallet av en uenighet. Faglaerer og sensor ma i forkant avklare om og eventuelt pa hvilken
mate sensor skal delta i fagsamtalen.

VurderingsKkriterier og Kjennetegn pa maloppnaelse

Det er kompetansemalene som er grunnlaget for vurderingen av elevens muntlige formidlede
fagkompetanse. Vurderingskriterier og kjennetegn pa maloppnaelse skal oppgis i fag — og
vurderingsrapporten. Kriteriene ma veaere tydelige og relatert til den kompetansen som blir
prgvd under eksamineringen.

Noen fag har egne kompetansemal eller hovedomrader som handler om a kunne presentere/
kommunisere faglig innhold, og muntlige ferdigheter vil derfor innga som en stgrre eller mindre
del av vurderingen av elevens samlede kompetanse i faget. | fag med leereplanmal som setter
krav til muntlige ferdigheter, kan det lages vurderingskriterier ogsa for fremfgring av
presentasjonen. Kommunikativ kompetanse ma vaere en viktig del av helheten i faget og ma
fremkomme i minst ett av laereplanens hovedomrader.

Kjennetegn pa maloppnaelse beskriver mestring pa ulike nivder ut fra gitte vurderingskriterier.
Utforming av kjennetegn pa maloppnaelse skal veere pa minst tre niva. Faglige krav ma ses i
sammenheng med lengden pa forberedelsesdelen, bruk av hjelpemidler, utforming av oppgaven
og tid til radighet.

Lyttemateriell i engelsk og fremmedsprak

Til muntlig eksamen anbefales det a gi elevene mulighet til 3 vise kompetanse i lytteforstaelse.
Lytteforstdelse kan vurderes pa ulike mater, f.eks. giennom interaksjon og ved bruk av ulike
typer lyttetekster/lyttemateriell.

Dersom skolen velger a bruke lyttemateriell til muntlig eksamen, skal dette veere en del av
forberedelsesmaterialet som elevene far 24 timer fgr eksamen, og/eller innga i selve eksamen.
Lyttetekster kan ikke gis 30 minutter fgr eksamen.




48 timer fgr eksamen - melding om fag

48 timer fgr eksamen far eleven vite hvilket fag han eller hun er kommet opp i. (Helgedager og
helligdager telles ikke med.) Eleven kan deretter bruke resten av skoledagen til a lese pa faget.
Fagleerer har ansvar for a levere ut det eleven trenger av ngdvendig leeremateriell. Skolen ma
legge tilrette for at elevene kan benytte skolens lokaler til 3 forberede seg i faget.

24 timer for eksamen - forberedelsedelen
24 timer f@r eksamen begynner forberedelsedelen for elevene. Forberedelsedelen er en del av

eksamen og en obligatorisk skoledag der eleven trekker eller far utdelt et tema eller en
problemstilling. Om eleven skal trekke eller fa utdelt tema/problemstilling, avhenger av hvordan
oppgaven er formulert. Ut fra temaet/problemstillingen skal eleven forberede en presentasjon.
Presentasjonen bgr ikke utgjgre mer enn 1/3 av eksamenstiden. Eleven skal selv velge hvordan
han/hun vil presentere temaet/problemstillingen. Presentasjonen skal veere utgangspunktet for
fagsamtalen. Lengden pa «obligatorisk skoledag» i Jeernettverket defineres til ca en halv
skoledag. Elevene kan deretter fortsette forberedelsene sine pa skolen eller hjemme.

Veiledning under forberedelsesdelen

Det er viktig a skape trygghet for elevene og legge til rette for en god forberedelsesdel. Under
forberedelsesdelen har eleven rett pa veiledning og alle hjelpemidler. Sa langt det lar seg gj@re,
bgr veiledningen gis av elevens faglaerer. Veileder skal ikke gi fasitsvar, men hjelpe eleven til 3
reflektere, til kreativ tenkning og til a finne Igsningene selv. Elevene skal fa hjelp til a se
sammenhengen mellom temaet/problemstillingen for eksamen og laereplanen i faget.

Eksamen i arbeidslivsfag

Elever som har arbeidslivsfag kan trekkes ut til muntlig eksamen med praktisk innslag.
Eksamenssituasjonen i arbeidslivsfag kan besta av tre deler: Presentasjon, demonstrasjon og
samtale. Eleven ma i forberedelsestiden forberede seg pa alle tre delene. Eleven ma fa
informasjon om hvordan de tre delene skal vektes. Generelt skal eksamen vaere i samsvar med
leereplanverket og retningslinjene for muntlig eksamen for Jaernettverket. Elevene skal gis
mulighet til & vise kompetansen sin i faget.

SeersKkilt tilrettelegging

Elever med behov for seerskilt tilrettelegging skal kunne fa lagt forholdene til rette slik at de kan
fa vist sin kompetanse ut fra kompetansemalene i laereplanene. Rektor avgjgr etter sgknad fra
elev eller foresatte hvilken tilrettelegging som er ngdvendig. Rektor kan kreve uttalelse fra en
sakkyndig instans. Avgjgrelsen er et enkeltvedtak som kan paklages til Fylkesmannen. Skolene
ma selv fastsette sgknadsfrist for a sikre en forsvarlig behandling.



Tiltakene ma veere tilpasset den enkelte elev og ha som formal @ kompensere for problemene
eleven har. Tiltakene skal ikke fgre til at eleven far fordeler framfor andre elever.
Tilretteleggingen skal heller ikke vaere sa omfattende at eleven ikke blir prgvd i
kompetansemalene i lereplanen. Tilretteleggingen skal ikke forstyrre andre kandidater. Tiltaket
bar veere prgvd ut av eleven i forkant av eksamen. Tilretteleggingen kan blant annet innebaere
at elevene far:

» forlenget tid

» forklart uttrykk av en faglaerer (uttrykk som ikke er en del av den fagkompetansen eleven
skal prgves i)
teksten opplest eller som lyttetekst
oppgaveteksten forstgrret
oppgaven gjennomgatt pa tegnsprak eller i punktskrift
annen hensiktsmessig tilrettelegging

YV V V

Under eksamen

Rammer for gjennomfgring av eksamen er inntil 30 minutt per elev.

Elevens presentasjon og fagsamtalen

Elevens presentasjon er utgangspunkt for fagsamtalen. Eleven velger selv hvordan
tema/problemstillingen skal presenteres. Faglaerer skal stille spgrsmal som gir eleven anledning
til & vise bredest mulig kompetanse i faget. Hjelpemidler som f.eks en powerpoint eleven velger
a bruke under presentasjonen, skal ikke vurderes, kun den faglige kompetansen eleven viser
giennom maten temaet/problemstillingen kommuniseres pa.

Faglaerer og sensors samarbeid under eksamen

Det er fagleerer som skal sta for eksaminasjonen av eleven. Dersom det er helt ngdvendig for a
avdekke elevens kompetanse i faget, kan sensor kan stille eleven oppklarende/utdypende
spgrsmal som er knyttet til eksamensoppgaven. Elevene skal sa langt som mulig ha informasjon
om rollefordelingen mellom faglaerer og sensor fgr eksamen. Sensor gjgr notater under hver
eksaminasjon.

Hjelpemidler

Det eneste hjelpemiddelet eleven kan ha med pa eksamen, er egne notater knyttet til den
forberedte presentasjonen. Notatene inkluderer relevante hjelpemidler eller verktgy for a holde
presentasjonen eks en power point. Ulike hjelpemidler kan vaere relevante i ulike fag.

Dersom eleven f.eks. har behov for a ta med bilder, grafer, lovverk eller liknende, regnes dette



som elevens notater og er tillatte hjelpemidler som eleven selv har valgt ut for a kunne vise
kompetansen sin.

Hvis det under presentasjonen skulle oppsta tekniske problemer med skolen eller elevens
utstyr, ma eleven likevel veere forberedt pa a kunne legge fram arbeidet sitt. Tiden som gar med
til klargjgring av IT- utstyr som skal benyttes i eksamensrommet, regnes ikke som en del av
eksamenstiden.

Bortvising fra eksamen

Elever som hindrer eller forstyrrer giennomfgringen av eksamen kan vises bort. Eleven skal ha
en advarsel fgr han eller hun bortvises. Bortvising skal avgjgres av rektor og er eit enkeltvedtak
som kan paklages til fylkesmannen. Eleven skal gis mulighet til & uttale seg for rektor fgr rektor
eventuelt fatter enkeltvedtaket om bortvising.

Etter eksamen

Sluttvurdering og vurderingsgrunnlaget

Sensor og faglaerer skal sammen vurdere elevens kompetanse slik den fremkommer under
eksamen. Hjelpemidler eleven velger a benytte seg av i eksamenslokalet, skal ikke vurderes.
Men — den faglige kompetansen eleven viser giennom maten temaet/problemstillingen
presenteres pa, er ogsa en del av vurderingsgrunnlaget av elevens samlede kompetanse.

Grunnlaget for vurderingen er kompetansemalene i laereplanen og vurderingskriteriene i fag —
og vurderingsrapporten. Ved uenighet om karakteren har sensor det avgjgrende ordet.
Karakteren skal gjgres kjent for eleven fgr neste elev tas inn. Sammen med karakteren skal
sensor gi begrunnelse for karakteren. Hvis eksamen er gjennomfgrt i par, skal grunnlaget for
den individuelle vurderingen vaere den enkeltes prestasjon under eksamineringen. Sensor skal
ta notater under eksamineringen og oppbevare disse i et halvt ar.

Klage og klagebehandling

Fristen for a klage er ti dager. Fristen skal regnes fra det tidspunktet meldingen om vedtaket er
kommet fram til den som har klagerett, eller nar den som har klagerett burde ha gjort seg kjent
med vedtaket. Klagen skal sendes til eksamensskolen ved rektor.

Ved muntlig eksamen kan ikke eleven kreve a fa endret karakteren, med mindre han eller hun
paberoper seg at det er gjort formelle feil som har hatt noe a si for eksamensresultatet.

10



Formelle feil kan for eksempel vaere for sen beskjed om fag, darlig opptreden fra sensor eller at

sensor legger vekt pa for eksempel innsats, el.l. Retningslinjer ved klage:

o Skolen skal motta skriftlig klage fra den eleven som fremmer klagen. Felles klage fra
gruppe eller parti der alle parter har signert regnes ikke som klage.

o Rektor skal innhente uttalelse fra fagleerer og sensor, og sender disse sammen med
klagen og sin egen uttalelse til klageinstansen som er Fylkesmannen i Rogaland,
utdanningsavdelingen. Det er viktig at uttalelsene gir et godt og beskrivende bilde av
eksamenssituasjonen, og at det blir svart pa det eleven klager pa.

Eleven skal ha kopi av disse uttalelsene.
Fylkesmannens avgjgrelse er endelig og kan ikke klages pa.

Dersom eleven far medhold i klagen, skal karakteren annulleres og eleven har rett til 3 ga

opp til ny eksamen. Hvis eleven gnsker a ga opp til en ny muntlig eksamen, trekkes fag
pa ny og prgvesvaret bedgmmes av en ny sensor. Eleven skal fa melding om faget med
samme frist som ved ordinzaer prove.

o Fgrer klagebehandlingen til endring av vitnemalet, skal det skrives et nytt, og tidligere
vitnemal skal leveres tilbake.

Evaluering av eksamensgjennomfgringen

Sensor og faglzerer fyller ut et evalueringsskjema som beskriver samarbeidet og
gjennomfg@ringen av eksamen. Dette vil vaere med pa a sikre kvaliteten pa faglaerer og sensors
arbeid. Det vil og gi ngdvendig informasjon for at den enkelte skole eller kommune skal kunne
iverksette eventuelle forbedringstiltak.
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